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TUTORIAL DE COMO SUBMETER ARTIGOS NO V EREBD SE|CO|SUL ATRAVES DA
AREA DO CONGRESSISTA

Nesse tutorial ensinaremos, passo-a-passo como devera ser feita a submissdo de trabalhos na
Area do Congressista do V EREBD Secosul.

INTRODUGAO

Para iniciar o processo é necessario estar ciente de algumas observacgdes.

Numero 1: E Extremamente importante que vocé tenha lido TODO o Edital 01/2018 da Comissao
Cientifica, pois é nele que estado descritos todas as regras quanto ao trabalho que sera submetido.
Ndmero 2: Ja esteja em seu computador com o arquivo em formato DOC (ou DOCX) conforme
previsto no item 3.7 do Edital. E para o envio do mesmo na plataforma é necessario que ele nao
exceda o tamanho de 10 MB.

Numero 3: O sistema “Area do congressista” foi homologado os navegadores Google Chrome e
Mozilla Firefox, nas versdes desktop.

PASSO 1: CRIANDO UM LOGIN
Bom, esse passo sO é necessarios e vocé ainda ndo possui um login no sistema, caso, ja tenha,
basta realiza-lo utilizando suas credenciais cadastradas.

1.1 - Acesse a area do congressista, (http://congressista.erebdsecosul.com.br)

1.2 - Entre no botao “INSCREVER-SE” no canto inferior direito

1.3 - Ao abrir a pagina de Novo Cadastro insira todos os dados solicitados, lembre-se de que
todos eles sao obrigatdrios:

V EREBD Se|Co|Sul - Area do Congressista

Novo cadastro

Prezadx Erebdianx, nessa etapa do processo, vocé precisard cadastrar alguns dados bésicos para poder lhe liberar acesso ao sistemna. E necessario que esses dados estejam corretos, pois 0s

mesmos ndo poderdo ser alterados posteriormente. Atengdo: Os dados aqui informados ndo podem ser alterados e sdo todos de preenchimento obrigatério

Nome Completo® ‘ |

E-mail*

Cadastre uma Senha* | Confirma Senha* ‘ |

Confirme e-mail* \ |

CPF* | Data de nascimento* ‘ |/ '_‘ ‘ s

- Nome Completo (Se desejar utilizar nome social, podera fazer isso posteriormente no
momento de inscrigdo no evento);

- Data de Nascimento;

- CPF (Utilizar somente numeros);
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- E-mail (Coloque um email ativo, pois é através dele que vocé entrara no sistema e que
também entraremos em contato com vocé);

- Confirmacao de E-mail (Repita 0 mesmo email inserido no campo anterior);

- Senha (Crie uma senha de sua preferéncia. Nao existem restricbes quanto a sua criagdo e
ela sera criptografada, ndo sendo possivel que ninguém tenha acesso a ela, (hem os
membros da comissao));

- Confirme a Senha (Repita a senha do campo anterior)

1.4 - Com todos os dados informados, aperte o botao “Criar”.
1.5 - Feito isso seu cadastro esta criado e clique no icone “Voltar’ para retornar a “Area do
Congressista” e realizar seu login .

Possiveis mensagens de erro
As seguintes mensagens abaixo listadas podem aparecer ao tentar criar, pelas devidas
justificativas:

1. As senhas nao conferem!! - Indica que a senha que vocé digitou no campo “Senha” e no
campo “Confirme sua senha”, ndo sdo a mesma.

2. Os enderecos de e-mail ndao conferem!! - Indica que o e-mail que vocé digitou no campo
“E-mail” e no campo “Confirme seu e-mail”, ndo é igual.

3. Esse e-mail ja se encontra cadastrado na base de dados. - Indica que vocé ja possui
um login na base. Nesse caso entre em contato com a comissao através do email
secretaria@erebdsecosul.com.br para serem tomadas as devidas providéncias.

4. Erro ao cadastrar - E uma mensagem genérica de que algo errado ndo esta certo.
Verifique os campos, uma dica é evitar o uso de apdstrofos em qualquer um dos dados.

PASSO 2: AREA DO CONGRESSISTA

Ao logar no sistema vocé pode visualizar a sua pagina inicial da area do congressista, para a
submissado de trabalhos, vamos precisar da sessdo “SUBMISSAO DE TRABALHOS”. Note-se que
Nno seu primeiro acesso, aparecera uma frase informando que vocé ainda nao enviou nenhum
trabalho. E posteriormente um link para comecgar.

O processo é dividido em 4 etapas, e a submissao s6 é concluida apds o completar as 04 etapas
e aparecer a mensagem “Trabalho enviado com sucesso”

2.1 -Etapa1

2.1.1 - Acesse o link “Clique aqui para enviar um trabalho”.

2.1.2 - Vocé sera direcionado para a primeira etapa da submissao que consiste em indicar os
autores do trabalho. Lembrando que conforme o edital, é permitido no maximo cinco autores e que
obrigatoriamente 1 deve ser aluno dos cursos da area de Ciéncia da Informacgéo.

Somente o primeiro autor (no caso vocé, que esta submetendo) é obrigatério. Os campos de cada
autor sao:
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- Nome (Lembre que esse é o UNICO lugar que vocé pode indicar o(s) nome(s) do(s)
autor(es), o documento a ser enviado nao pode ser nominal conforme item 3.7 do edital

- E-mail (Informe o email do(s) autor(es), por padrao, o seu email ndo pode ser alterado);

- Instituicdo (Informe a instituicdo do(s) autor(es), as instituicbes das regides Sudeste,
Centro-oeste e Sul, ja se encontram na lista, caso ndo pertenca a nenhuma delas,
selecione a opgao “Outra”, e nos campos certos informem a sigla e o nome completo da
instituicao.

Exemplo de preenchimento:

Usuario: DANILO PEDRO GUARDALUPE DE OLIVEIRA

V EREBD Se|Co|Sul - Area do Congressista
_ > L. Autoria > 2. Trabalhe > 3. Documento > 4. Enviar

Etapa 1: Introducao e autoria

0l congressista, nessa pdgina vocé ird submter um trabalho para avaliacdo no V EREBD Se|Co|Sul. Antes de comegar é obrigatério que vocé tenha lido o Edital da Comissdo Cientifica do
evento, e siga todas as orientagdes nele inclusas.
Informe abaixo o nome e instituigio dos autores do trabalho, lembrando que o numero méximo é de 5 (cinco) autores e que pelo menos 1 (um) deve ser aluno dos cursos da drea de Ciéncia

da Informacdo. Todos os campos com * sdo obrigatdrios.

Primeiro Autor (VOCE)

Nome* IDANILO PEDRO GUARDALUPE DE OLIVEIRA E-mail* pedro@ufmg.br

Instituiio® | UFMG - Universidade Federal de Minas Gerais M|

Segundo Autor

Nome [PEMETRIA DEVONNE LOVATO | E-mail [gemetria@icioud.com |
Institui¢do l Outra v |
Sigla da Instituicio [vvaDA | Nome da nstituigio INew York Academy of the Dramatic Arts |

Terceiro Autor

Nome | ] E-mail ‘ |

2.1.3 - Clique em “Salvar e Continuar” para ir para a préxima etapa.

2.2 - Etapa 2
2.2.1 - Agora vocé devera inserir os dados sobre o seu trabalho, lembrando que todos os campos
que contém o * (asterisco) sdo de preenchimento obrigatorio:
- Tipo. (Informe aqui se o seu trabalho € artigo completo para comunicagao oral ou resumo
expandido para apresentacdo em poster.
- Titulo. (Informe o titulo do seu trabalho)
- Subtitulo. (Informe, se houver, o subtitulo do seu trabalho)
- Grupo de Trabalho. (Conforme o quadro 1 do item 2 do edital, informe a qual grupo de
trabalho pretende submeter seu trabalho)
Exemplo de preenchimento:
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Usuario: DANILO PEDRO GUARDALUPE DE OLIVEIRA

V EREBD Se|Co|Sul - Area do Congressista

# > tLAwria > 2Tmbalho » 3 Documenta 4. Enviar

Etapa 2: Trabalho

Informe nesta etapa alguns dados do seu trabalho. Todos os campos com * sdo obrigaidrios.

Trabalho
Tipo* ® Artigo completo para comunicagio oral

Resumo expandido para apresentagdo em paster
Titulo* |TUTORIAL DE SUBMISSAO PARA O V EREBD |
Subtitulo |UM DETALHAMENTO DE COMO COMEGAR A SE ADAPTAR A NOVAS TECNOLOGIAS NO SECULO XXI |
GT's* Selecione um dos GT's conforme o edital

informago e sociedade - Cultura e informagio; Bibliotecas escolares, piiblicas e comunitrias; Reflexbes éticas, meméria e patriménio cultural

alor simbélico;

strumentos de gestao; Gestao de recursos informacionais

o de referéncia; Comu nformagin; Empreendedarismo;

de unidades de inform

amportamento informacio

0 homem-méquina no escopo da B

GT 5: Curriculo: ensino e debate sobre a formacio dos alunos de estudantes de Biblioteconomia. Documentacio. Ciéncia e Gestdo da Informacio - Curriculos

2.2.2 - Clique em “Salvar e Continuar” para ir para a proxima etapa.

2.3 -Etapa3
2.3.1 - Nesse momento vocé ira enviar o documento propriamente dito. Essa € uma etapa
obrigatdria e o documento a ser enviado deve seguir os pardmetros estabelecidos pelo sistema,
que sao:

- Deve estar em formato DOC ou DOCX;

- Deve ter o tamanho maximo de 10MB;
2.3.1 - Clique em “Escolher arquivos” para selecionar o documento de seu computador. E possivel
somente o envio de 1 (um) documento;
2.3.2 - Apos selecionado clique em “Enviar e Continuar” para prosseguir.

Observacao 1: Vocé nao precisa se preocupar com o nome do arquivo, pois o
mesmo sera renovado automaticamente pelo sistema.

Observacgao 2: Enquanto vocé nao finalizar todo o processo, vocé pode substituir o
arquivo fazendo um novo upload. Caso vocé conclua a ultima etapa e finalize o
processo, nao é mais permitido a alteragao, conforme item 3.9

2.4 -Etapa 4

Nessa etapa vocé pode rever todos os dados preenchidos em todas as etapas e realizar o envio
do trabalho concordando com os termos do formulario e apertando o botdo “Realizar a
Submissido”. Uma vez o processo finalizado, ele ndo pode ser editado. Para realizar a submissao
€ necessario que todas as etapas anteriores (1, 2 e 3) estejam concluidas com sucesso.
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2.5 - Disposi¢oes gerais

Ao concluir e retornar a pagina inicial da area do congressista, o seu trabalho aparece
identificado pelo titulo e com a situacéo atual do mesmo. Caso nao tenha concluido o processo de
submissao, uma mensagem em vermelho ira lhe informar que o trabalho ainda nao foi submetido.

Os trabalhos que néao tiverem o estado de “Trabalho enviado com sucesso”, ndo serao
enviados a comissao.

Conforme item 3.2 do edital “Para cada inscrito sera permitido a submissdo de até dois
trabalhos, independente da posigéo na autoria/responsabilidade pela pesquisa, sejam eles artigos
ou péster;”, ou seja, caso a comissao identifique a violagdo desse item, ela se reserva no direito
de reprovar o(s) trabalho(s).

Ao final, sua tela deve ter a seguinte semelhanca:

Usudrio: DANILO PEDRO GUARDALUPE DE OLIVEIRA

Inicio

V EREBD Se|Co|Sul - Area do Congressista

013, DANILO PEDRO GUARDALUPE DE OLIVEIRA,
Seja muito bem vindo(a) a area do congressista do V EREBD Se|Co|Sul - Belo Horizonte, esse é o seu espago individual e pessoal, e € aqui que vocé ird realizar os procedimentos mais

importantes para garantir a sua participagio total no evento, como realizar a inscrigio no evento, submeter artigo(s), fazer inscrigdes em minicursos, palestas, oficinas, e também retirar seus

certificados!

INSCRIGAO
O periodo de inscri¢io ainda ndo comegou

SUBMISSAO DE TRABALHOS

Trabalho 1: O ESTUDO DO SFE NAS ORGANIZAGOES | Situagio: Trabalho enviado com sucessa
Trabalho 2: TUTORIAL DE SUBMISSAO PARA O V EREBD | Situacao: Trabalho enviado com sucesso
CERTIFICADOS

Vocé ainda ndo possui nenhum certificado!

V Encontro Regjonal dos Estudantes de Biblioteconomia das Regides Sudeste, Centro-Oeste e Sul
Escola de Ciéncia da Informaco | Universidade Federal de Minas Gerais
Av. Antdnio Carlos, 6627 Pampulha - Belo Horizonte/MG - CEP: 31270-901
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